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Uprava Drustva LOPAR VRUTAK d.o.0. je dana 15.svibnja 2015.g., donijela slijedeéu

PROCEDURU PRIPREME TEHNICKIH SPECIFIKACIJA ZA NABAVU ROBA, RADOVA | USLUGA U JAVNOJ
NABAVI

1. PODRUCJE PRIMJENE

Ovom procedurom utvrduju se nacin pripreme tehnickih specifikacija za nabavu roba, radova i usluga. Tehnicka
specifikacija dio je dokumentacije nadmetanja pomocu koje se definiraju najvazniji detalji predmeta nabave kao
Sto su detaljan opis predmeta nabave, koli¢ina, vrsta garancija, rokovi isporuke, placanja, dodatne usluge i sl.

2 ODGOVORNOSTI
Pripremu ili organizaciju provodenja pripreme izrade tehnicke specifikacije za nabavu roba, radova i usluga
organizira Voditelj parkiralidta, suncobrana i leZaljki, skladista i javne rasvjete sukladno odredbama ¢lanaka 79.,
80, i 81 Zakona o javnoj nabavi i ostalim zakonskim i podzakonskim odredbama.

Direktor odobrava nabavu predmeta nabave.

Voditelj parkiralita, suncobrana i lezaljki, skladista i javne rasvjete odluéuje o vrsti i nadinu postupka nabave
Sto ukljuCuje utvrdivanje detaljne tehnicke specifikacije predmeta nabave, te provodi postupak izrade
dokumentacije nadmetanja, pripreme ili organizacije pripreme tehnicke specifikacije od strane struénih osoba.

Direktor odgovara za sveukupnu organizaciju, upravljanje i nadzor ovog postupka.

3. ZAKONSKI OKVIR, DOKUMENTI | REFERENCE
41 Procedura je definirana i provodi se sukladno odredbama slijedeéih zakona, pravilnika, uredbi i statuta;

e Zakon o fiskalnoj odgovornosti

e Zakon o porezu na dodanu vrijednost

e Zakon o javnoj nabavi

» Zakon o deviznom poslovanju

e Zakon o obveznim odnosima

» Zakon o rokovima ispunjenja novéanih obveza

Prilog:
Uputa o na¢inu pripreme tehnicke specifikacije dokumentacije nadmetanja



Uputa o naéinu pripreme tehnicke specifikacije dokumentacije nadmetanja

Tehnicka specifikacija dio je dokumentacije nadmetanja pomocu koje se definiraju najvazniji detalji predmeta nabave
kao &to su detaljan opis predmeta nabave, koli¢ina, vrsta garancija, rokovi isporuke, placanja, dodatne usluge i sl.

Tehnicka specifikacije priprema se za nabavu robe i usluga iznad 200.000,00 kn, za radove iznad 500.000,00 kn, a
moze se pripremati i za nabavu bagatelne vrijednosti iznad 70.000,00 kuna, sve bez PDV-a.

Prije pocetka pripreme tehnicke specifikacije provodi se analiza trzista koja treba ukljuciti prikupljanje slijedecin
informacija:

detaljan opis predmeta nabave,

- vrste predmeta nabave i razlicite razine kvalitete istog predmeta nabave,
- cijenama na trzistu,

- o cijene sve ukljucuju (dostavu do narucitelja, garanciju, edukaciju,....),
- koji su nacini i vrste placanja,

- koji su rokovi placanja i isporuke,

- dali se predmet nabave uvozi, da i je isplativiji uvoz bez posrednika

- koja riedenja i certifikate prilikom uvoza trebaju pratiti predmet nabave

- koja riedenja narugitelj treba zahtijevati od ponuditelja da bi utvrdio njegovu poslovnu i tehniéku sposobnost
- dali se odobrava garancijski rok,

- dalise placa avansno,

- dalije osiguran ovlasteni servis, rezervni dijelovi i certificirani serviseri

Za pripremu odredenih vrsta tehnickih specifikacija potrebno je angazirati vanjske stru¢njake i pritom treba paziti da i
sam angazman tih struénjaka nije predmet posebnog javnog nadmetanja — npr. tro$kovnici za velike gradevinske
radove, investicijske studije i sl.

Svi trodkovi vezani za pripremu tehnicke specifikacije i cjelokupne dokumentacije nadmetanja kao Sto su troskovi izrade
raznih studija, nacrta, fotokopiranje dokumentacije, naknade za ¢lanove povjerenstva, ostali razni troskovi, moraju biti
iskazani u planu nabave u neto iznosu.

Tehnicke specifikacije moraju biti pripremljene na slijedeci nain:

- ne smiju biti kopirane iz kataloga odredenog ponuditelja, jer se pritom favorizira jedan ponuditelj i ve¢ u fazi objave
nadmetanja (jo3 nije ponuda odabrana) ostali ponuditelji izjavijuju Zalbu Drzavnoj komisiji za postupke javne
nabave. Rezultat je zastoj u nabavi.

- tehnicki zahtjevi trebaju biti definirani na nacin da se prilikom upita da i zadovoljavaju moZe odgovoriti jasno sa Da
ili Ne



- svaki zahtjev u tehnickoj specifikacije je obvezan (mora se ispuniti) i nista se ne smije dodavati — dostavlja se samo
ono $to je trazeno.

- ne smiu se Koristiti pridjevi kao Sto su; visokokvalitetno, vrhunsko, odliéno, priblizno, cca, adekvatno,
proporcionalno, odredeno, drugi dijelovi, i sl. Sve $to nije detaljno definirano onemogucava usporedbu i ocjenjivanje
ponuda prema jednakim kriterijima.

- kod svakog navoda ili barem kod vecine opisa tehnicke specifikacije treba objasniti zbog Cega se taj navod trazi i
zasto inzistiramo na njemu

- kod svakog navoda gdje to opis predmeta nabave upucuje treba navesti da se od ponuditelja uz isporuku trazi
instalacija predmeta nabave, edukacija, konfiguracija, kalibracija, odrzavanje, zamjenska oprema ako se postojeca
servisira, nadogradnja softwarea, vrijeme odaziva u slucaju hitnosti i redovnog rada i sl.

- zatrajnu opremu uvijek treba traziti kataloge, skice i fotografije kojima se dokazuje da se nudi ba$ trazeni predmet
nabave.

- u\:ijek treba traziti od ponuditelja da obidu mjesto instalacije opreme kako bi adekvatno mogli izracunati troSkovi i
uoditi na vrijeme eventualne probleme oko isporuke opreme

- gdje god je moguce tehnicku specifikaciju treba pripremati u grupama, jer se ponude odabiru i ugovori sklapaju za
svaku grupu posebno, pa ako se ponuditel] Zali, Drzavna komisija poniétava samo dio nadmetanja za jednu grupu, a
ne za cijelo nadmetanje. (npr. Informaticka oprema : grupa 1- printeri, grupa 2— scanneri, grupa 3 - tableti.)

Dodatna preporuka je obavezno progitati ¢l. 79, 80 i 81 Zakona o javnoj nabavi NN 90/2011. i sve naknadne dopune i
izmjene.
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